
SOP 标准流程
I N B O U N D  O P E R A T I O N

⼊库系统操作

BoxC Logistics, Inc 深圳保珂斯物流有限公司
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PRODUCT PREPARATION

Best Practice
Single SKU per carton SKU's separated in

carton by divider, poly
bag, layers, etc.

Prohibited
Loose, mixed SKUs
per carton.
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SHIPMENT LABELLING

Only 1 inbound label
should be used for one
delivery even if there
are multiple cartons or
SKUs.

Loose Cartons
One label per carton.

Pallets
One label per pallet.



CARTON MARKINGS

Master/outer cartons should include:

Client
SKU/barcode
Product description
Quantity of pieces
Net/gross weight
Carton dimensions
Country of origin
Number in shipment and total number of cartons (e.g. 1 of 100, 2 of
100)
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⼊库流程
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产品装箱

标签贴在
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产品准备

最佳例⼦：
⼀个外箱只有⼀个SKU 或者，⽤纸板，塑料袋把

不同SKU 分开

不当操作：
⼀箱⾥⾯不同SKU混乱
摆放
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标签位置

⼀个⼊库订单单独发

⼀个快递，⼀个⼊库

订单不限SKU， 不限
箱数，不建议多个⼊

库订单发⼀个快递。

⽆捆带保护的零散箱⼦

每个箱⼦都要贴上⼊库标签

（相同的。

栈板包装的外向

有捆带把所有箱⼦捆起

来，在捆带外⾯贴⼊库标

签。



箱唛

外箱箱唛⼀般包含下⾯信息（建议）:

Client （采购⽅）
SKU/barcode （料号）
Product description （品名）
Quantity of pieces （数量）
Net/gross weight （净重、⽑重）
Carton dimensions （外箱尺⼨）
Country of origin （原产地）
Number in shipment and total number of cartons (e.g. 1 of 100, 2 of
100)（箱⼦的总数量和该箱是第⼏箱）


